 MANTENIENDO SU BASE DE DATOS LIMPIA DESDE EL INICIO

Usted puede usar cualquier regla que quiera para estandarizar los nombres en su base de datos, pero los estándares de correo en  volumen de la oficina postal de Estados Unidos son un buen lugar para comenzar. No solamente es más fácil para la oficina postal tener el correo consistentemente dirigido, datos consistentes, esto hace mucho más fácil encontrar los registros de una persona contra las historias de votantes, o ubicar a sus miembros en un mapa. Aun si no está planeando hacerlo ahora, vale la pena tomarse algún tiempo para comprometerse a un estándar, de esa manera puede mantener abierta la opción.


Los estándares  están explicados completamente en el manual de la oficina postal de Estados Unidos:
http://pe.usps.gov/cpim/ftp/pubs/Pub28/pub28.pdf


Regla #1 
No debe haber puntuación en ningún lugar de la dirección.
Todas las buenas reglas fueron hechas para ser rotas, sin embargo hay algunas excepciones: los números de casas en Queens, NY y Hawaiian son a menudo usados con guión (34-58 Vernon Ave); algunas direcciones incluyen fracciones (588 1/2 Grand Ave). De otra manera, no deben de haber puntos, comas o guiones en la dirección. St James, no St. James, 347A Lafayette no 347-A Lafayette.

REGLA #2 
Abrevie direcciones cardinales y ordinales o no lo haga, pero sea consistente.
Las únicas abreviaciones que debería usar para direcciones son N, S, E, W, NE, NW, SE, SW. Si utiliza E 13TH ST entonces, EAST END AVE se volvería E END AVE y PROSPECT PARK WEST debería escribirse PROSPECT PARK W.


REGLA
#3
Utilice números  para nombres de calles numéricas, excepto para calles como Ten Eyck que son nombres Holandeses: E 13TH ST, 1ST AVE

REGLA #4 
Use abreviaciones estándar para calle y avenida. El servicio postal tiene estándares para todo desde Bayou (BYU) hasta Well (WL), lea el manual si usted lo necesita.
Y recuerde, sin puntuaciones! Términos mas usados son los siguientes:


	ALY por Alley
	HTS por Heights 
	RD por Road 

	AVE por Avenue
	LN por Lane
	RTE por Route

	BLVD por Boulevard
	MEWS por Mews
	ST por Street (no str o strt)

	BYU por Bayou
	MT pgor Mount
	TER por Terrace (no Terr)

	CT por Court 
	PARK por Park 
	VIA por Viaduct 

	DR por Drive 
	PL por Place 
	WALK por WALK 

	FT por Fort (no Frt) 
	PLZ por Plaza 
	WAY por Way (no Wy) 


REGLA #5 
Utilice un espacio antes de cualquier numero de piso o de apartamento. Unidades y apartamentos deben ser escritos como abreviaciones: APT, BLDG, FL, STE por Suite, si usted realmente no sabe, use signo de número pero siempre con un espacio. 275 7TH AVE # 1205 no #1205, pero 275 7TH AVE STE 1205 es mejor. 

El manual del Servicio Postal incluye todas las clases de casos especiales como  canales y rutas rurales,  déle un vistazo. 
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